ЗАТВЕРДЖЕНО 
 На засіданні 

 педагогічної ради 

 протокол №1
 від 30.08.2013 року
Р І Ч Н И Й 
П Л А Н      Р О Б О Т И

Рокитнянської ЗОШ I-III ступенів № 4

Рокитнянської районної держадміністрації

Київської області

на 2013-2014 навчальний рік

Р О З Д І Л И    П Л А Н У 

I. Вступ. 

 Педагогічний аналіз підсумків минулого року.

 Завдання на новий навчальний рік.

ІІ. Забезпечення конституційного права громадян на освіту.
ІІІ. Організація навчально-виховного процесу. 
ІV. Розвиток виховної системи. Учнівське самоврядування.
V. Охорона здоров’я та техніка безпеки.

VІ. Науково – теоретична та методична робота з педагогічними кадрами.

VІІ. Організація внутрішньошкільного контролю.

VІІІ. Робота з батьками, громадськістю. 

 ІХ. Господарська діяльність. Матеріально-технічне забезпечення.
 Х. Управлінські рішення.

19 – 23 СЕРПНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Впорядкування шкільної документації з обліку дітей та підлітків шкільного віку, що проживають в мікрорайоні школи.


	Лісняк І.О.
	

	III
	- Підготовка оцінних таблиць для атестації навчальних кабінетів.


	Лісняк І.О.


	

	IV
	- Підготовка до проведення Дня знань, свята Першого дзвоника.

- Участь у святкуванні 22-річниці незалежності України.


	Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.
	

	V
	- Проходження медогляду працівниками школи.
	Саєнко Л.М.
	

	VI
	- Участь у засіданнях РМО
	Лісняк І.О.

	

	VII
	- Перевірка готовності шкільної їдальні до роботи. 

- Складання акту готовності школи до нового навчального року.

- Заповнення санітарно-технічного паспорту школи.

- Перевірка особових медичних книжок працівників школи.


	Горносталь М.М.

Саєнко Л.М.
	

	VIII
	- Проведення організаційних зборів для батьків першокласників.


	Кривобок Л.І.
	

	IX
	- Придбання миючих засобів.

- Проведення профілактичного огляду і заміни електричних ламп. 

	Горносталь М.М.

Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказу про використання Інструктивно-методичних рекомендацій з питань створення безпечних умов організації навчально-виховного процесу в групі продовженого дня.
	
	


 26 СЕРПНЯ – 01 ВЕРЕСНЯ 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Завершення набору учнів до 1 класу.

- Організація індивідуального навчання вдома для дітей-інвалідів. 

- Уточнення складу учнів та затвердження мережі класів.

- Укомплектування ГПД. 

- Співпраця з ДНЗ(запрошення старших дошкільників на свято Першого дзвоника).
	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.

Кривобок Л.І.
	

	III
	- Організація навчального процесу (складання й затвердження розкладу уроків, режиму роботи школи, оформлення шкільної документації).
	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.
	

	IV
	- Проведення свята Першого дзвоника, першого уроку.
	Сова Ю.В.,
Класні керівники
	

	V
	- Проведення вступного та первинного інструктажу з працівниками школи.
- Організація гарячого харчування учнів.
	Горносталь М.М.


	

	VI
	Проведення:

- засідання педагогічної ради №1;
- інструктивно-методичної наради по плануванню навчально-виховного процесу, використанню навчальних планів і програм, опрацюванню методичних рекомендацій щодо вивчення шкільних дисциплін у 2013-2014 н.р., ведення шкільної документації;
- розподілу тижневого навантаження вчителів;
- інструктажу класних керівників з питання соціальної паспортизації;
- організаційних засідань ШМО, ШМР;
- участь у засіданнях РМО;

- зборів трудового колективу №1;
- наради при директорові №7.
- складання плану виховної роботи школи на І семестр.
	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.

Керівники ШМО

Лісняк І.О.

Медведєва Н.А.

Сова Ю.В.


	

	VII
	Проведення:

- огляду навчальних кабінетів;
- аналізу забезпечення учнів підручниками.
	Горносталь М.М.

Мойса К.П.
	

	VIII
	 Проведення:

 - загальних зборів №2;
 - засідання ради №1.
	Горносталь М.М.
	

	IX
	- Забезпечення навчальних кабінетів протипожежним інвентарем, аптечками, журналами інструктажів.
	Мирець Н.П.
	

	
	Підготовка наказів:
- Про зарахування учнів до 1 класу. 
- Про відрахування учнів зі школи.

-. Про зарахування учнів до школи.
- Про розподіл функціональних обов’язків та посадової відповідальності між адміністративними працівниками та допоміжним персоналом. 

- Про проведення огляду навчальних кабінетів.

- Про затвердження номенклатури справ. 

- Про створення комісії з тарифікації.

- Про організацію навчально-виховного процесу у 2013-2014 н.р.
	Горносталь М.М.


	


02 – 06 ВЕРЕСНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні

	Відмітка
про виконання

	II
	- Проведення акції „ Урок”.

- Аналіз працевлаштування і продовження навчання випускниками 9,11 класів. 

- Підготовка звіту ЗНЗ-1/76-РВК, інформації про мережу класів.

- Збір і впорядкування загальних відомостей про учнів1 класу. 

- Складання соціального паспорту школи.
	Лісняк І.О. 

Кривобок Л.І.
Довга Ю.І.
	

	III
	- Організація навчання учнів 11 класу в НВЦТМ. 

- Складання графіків перевірки шкільної документації, проведення навчальних, контрольних робіт, відкритих уроків, екскурсій.
- Організація роботи факультативів та курсів за вибором.
	Лісняк І.О.


	

	IV
	- Вибори учнівського самоврядування по класах. 
- Ознайомлення учнів з режимом роботи школи, оформлення класних куточків.

- Планування та організація роботи гуртків та клубів. 
	Голубенко О.Ю.
Класні керівники

Сова Ю.В.

	

	V
	- Проведення та реєстрація інструктажів з охорони праці в кабінетах. 

- Проведення бесід з учнями 1-11 класів щодо запобігання дитячому травматизму.

- Підготовка інформації про оздоровлення учнів у весняно-літній період.
	Завідувачі н/к 

Класні керівники

Саєнко Л.М.
	

	VI
	- Проведення інструктажу щодо ведення класних журналів.

- Оформлення інформаційно-методичних стендів. Планування:

- роботи психолого-педагогічного семінару, педагогічних читань;
- роботи з молодими та малодосвідченими вчителями;
- роботи психологічної служби.
	Лісняк І.О. 

Керівники ШМО

Довга Ю.І.
	

	VII
	 Проведення:

- контролю за оформленням шкільної документації; 

- перевірки та затвердження календарних планів вчителів, планів виховної роботи класних керівників на I семестр.
	Горносталь М.М. 

Лісняк І.О. 


	

	VIII
	- Організація роботи всеобучу для батьків.
	Сова Ю.В.
	

	IX
	- Заготівля овочів у шкільну їдальню.
	Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказів:
- Про укомплектування ГПД.

- Про організацію уроків фізичної культури.

- Про дотримання норм єдиного орфографічного режиму. 

- Про організацію науково-методичної роботи з педагогічними кадрами.

- Про організацію роботи з молодими та малодосвідченими вчителями.
- Про кількісний склад учнів на 05.09 2013 року.

- Про заборону тютюнопаління на території школи та пропаганду здорового способу життя.

- Про підсумки працевлаштування випускників 9,11 класів.

- Про заходи щодо виконання Закону України „Про звернення громадян”.

- Про організацію роботи з профілактики правопорушень серед учнів . 

- Про проведення предметних тижнів.

- Про організацію дослідно-експерементальної та здійснення інноваційної діяльності.
- Про встановлення кількості контрольних, лабораторних та практичних робіт з навчальних предметів.
- Про вимоги щодо ведення шкільної документації.
- Про створення комісії з вирішення трудових спорів.

- Про організацію роботи з підвищення кваліфікації педпрацівників.

- Про організацію роботи з обдарованими учнями. 
- Про затвердження мережі класів та груп продовженого дня.
- Про організацію індивідуального навчання вдома.

- Про розподіл годин варіативної складової навчального плану.

- Про затвердження правил внутрішньошкільного розпорядку.

 - Про затвердження переліку підручників,посібників та навчальних програм, які будуть використовуватись у навчально-виховному процесі у 2013-2014 н.р.

 - Про призначення класних керівників, завідувачів навчальними кабінетами.

- Про призначення відповідальних за пожежну безпеку.

- Про призначення відповідальних за техніку безпеки в класних кімнатах та навчальних кабінетах.

- Про призначення відповідальних за газове, теплове та електрогосподарство.

- Про закріплення площі шкільних приміщень за технічними працівниками.

- Про тижневе навантаження педпрацівників.

- Про порядок розслідування нещасних випадків.

- Про невідкладні заходи щодо запобігання дитячому дорожно - транспортному травматизму.

- Про організацію гарячого харчування учнів. - Про організацію роботи з охорони праці та безпеки життєдіяльності учасників навчально-виховного процесу.
- Про організацію профільного навчання.
	Горносталь М.М. 


	


09 – 13 ВЕРЕСНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Ознайомлення учнів зі Статутом школи. Вивчення правил для учнів.
	Класні керівники


	

	III
	- Проведення діагностики готовності до школи учнів 1 класу, психодіагностики обдарованих учнів.

- Поновлення банку даних обдарованих учнів.

- Складання плану роботи з обдарованими учнями.


	Довга Ю.І.

Лісняк І.О.

Сова Ю.В.


	

	IV
	- Проведення олімпійського тижня.
- Вибори активу Шкільної ради.

- Планування роботи ради з профілактики правопорушень серед учнів.

- Участь у районному конкурсі фоторобіт

«Неосяжна моя, Україно!»
- Організація співпраці з ЦДЮТ 
	Поперечна Т.П.

Голубенко О.Ю.
Сова Ю.В

	

	V
	- Проведення бесід у 1-11 класах про отруйні гриби.
- Поновлення куточку з охорони праці.
	Саєнко Л.М.
Горносталь М.М.


	

	VI
	- Організація роботи з молодими та малодосвідченими вчителями.
	Лісняк І.О.


	

	VII
	- Проведення контролю за роботою ШМО на початку І семестру.

	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Організувати роботу класних батьківських комітетів.
	Горносталь М.М.


	

	IX
	- Проведення благоустрою території школи.

- Заготівля овочів у шкільну їдальню.
	Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказів:
- Про створення атестаційної комісії.

- Про створення групи для підтримки сайту школи.

	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	


16 – 20 ВЕРЕСНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення обліку дітей із сімей групи ризику.

- Упорядкування банку даних про дітей із кризових сімей, багатодітних, неповних, дітей сиріт і напівсиріт.

- Підготовка звіту 77-РВК.


	Довга Ю.І.

Сова Ю.І.

Лісняк І.О.


	

	III
	- Організація роботи з реалізації цільових проектів Програми розвитку школи.

- Складання графіка взаємовідвідування уроків вчителів на І семестр.
	Горносталь М.М.

Сова Ю.І.

Лісняк І.О.


	

	IV
	Проведення :

- виховних годин до 22- річниці з дня ратифікації Україною Конвенції ООН про права дитини; 

- декади з озеленення класних кімнат;
 - засідання ради з профілактики правопорушень

 № 1.

	Класні керівники

5-11 класів
Сова Ю.І.


	

	V
	- Проведення бесід з попередження травматизму учнів під час перерв.

	Класні керівники


	

	VI
	- Уточнення плану атестації та курсової перепідготовки.


	Горносталь М.М.


	

	VІІ
	Проведення контролю:

- за підготовкою пошуково-дослідницьких робіт учнів. Складання банку даних.

	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення засідання загальношкільного комітету №1.
	Горносталь М.М.


	

	IX
	- Проведення благоустрою території школи.

- Виконання заходів з підготовки школи до роботи в осінньо-зимовий період.

- Передача показників з електролічильників.


	Мирець Н.П.
	

	X
	- Підготовка наказу про проведення інвентаризації майново-матеріальних цінностей. 


	Горносталь М.М.


	


23 – 27 ВЕРЕСНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення контролю за дотриманням учнями режиму роботи школи. Превентивна робота.
- Підготовка звіту 83-РВК,ЗНЗ-2

	Сова Ю.В.

Класні керівники

Лісняк І.О.


	

	III
	- Підготовка до І етапу учнівських олімпіад з базових дисциплін.
	Лісняк І.О.

	

	IV
	 Проведення:
- акції «Милосердя» до Дня людей похилого віку;
- засідання клубу «Інтелектуал».

- засідання клубу «Правознавець».
- Участь у районному етапі Всеукраїнського заочного конкурсу юних фотоаматорів «Моя Україно!»


	Голубенко О.Ю.

Маніленко І.В.

Сова Ю.В.
	

	V
	- Вивчення правил дорожнього руху по класах.


	Класні керівники


	

	VI
	 Проведення:

- наради при директорові № 8; 

- підписки періодичної преси та методичної літератури на 2014 рік;
- інструктивно-методичної наради.

	Горносталь М.М.

Мойса К.П.

Лісняк І.О.

	

	VII
	 Проведення контролю:
 - за підготовкою атестації вчителів;
- за виконанням Інструкції з діловодства.

	Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення співбесід з батьками учнів, що мають труднощі у навчанні.

	Вчителі-предметники
	

	IX
	- Підготовка і проведення інвентаризації майново-матеріальних цінностей.

- Виконання заходів з підготовки школи до роботи в осінньо-зимовий період. Перевірка системи опалення.

- Проведення благоустрою території школи.
	Мирець Н.П.

Горносталь В.В.
	

	X
	 Підготовка наказів: 

- Про проведення І (шкільного)етапу Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін.

- Про організацію вивчення стану викладання навчальних предметів.

- Про результати контролю за виконанням Інструкції з діловодства.


	Горносталь М.М.


	


30 ВЕРЕСНЯ - 04 ЖОВТНЯ
	№
з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення контролю за відвідування учнями школи. Виявлення учнів, які не відвідують заняття, рейди в їхні сім’ї, співбесіди з батьками.

	Довга Ю.І.

Класні керівники
	

	III
	- Проведення шкільних учнівських олімпіад з базових дисциплін.


	Лісняк І.О.


	

	IV
	- Відзначення Всеукраїнського Дня бібліотек (загальношкільна лінійка). Проведення акції «Подаруй книгу для молодшого товариша».

- Відзначення 69-ї річниці визволення

 України від німецько-фашистських

 загарбників (загальношкільна лінійка). 
- Випуск шкільної газети.

- Підготовка вітання з Днем працівників освіти.


	Мойса К.П.

Поліщук А.М.

Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.

	

	V
	- Проведення бесід з учнями 1-4 класів на санітарно-гігієнічні теми.
	Саєнко Л.М.
	

	VI
	- Участь у районному святі Дня працівників освіти.


	Горносталь М.М.
	

	VII
	- Проведення контролю за веденням особових справ.
	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення дня відкритих дверей для батьків першокласників.
	Кривобок Л.І.
	

	IX
	 - Проведення благоустрою території школи.

 - Виконання заходів з підготовки школи до роботи в осінньо-зимовий період.


	Мирець Н.П.

Класні керівники
	

	Х
	 - Підготовка довідки за результатами перевірки ведення особових справ учнів.

	Лісняк І.О.


	


07 – 11 ЖОВТНЯ 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Вивчення матеріально - побутових умов дітей соціально незахищеної категорії.


	Довга Ю.І.

Класні керівники
	

	III
	- Проведення шкільних учнівських олімпіад з базових дисциплін.

- Участь у районному етапі Всеукраїнського конкурсу 

« Ліси для нащадків».

	Лісняк І.О.

Безпалько Г.І.
	

	IV
	Проведення:

- загальношкільної учнівської конференції (вибори членів Шкільної Ради;
- ігрової програми до Дня українського козацтва;
- спільного заходу з ДНЗ(виставка малюнків).


	Голубенко О.Ю.
Згерський О.Ю.

Кривобок Л.І.


	

	V
	- Проведення бесід з учнями 5-8 класів на санітарно-гігієнічні теми.


	Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Відвідування уроків малодосвідчених вчителів. Методична допомога.
	 Лісняк І.О.


	

	VII
	 Проведення контролю:

- за веденням трудових книжок працівників;

- за підготовкою до конкурсу МАН
	 Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення засідання піклувальної ради № 1.


	Горносталь М.М.
	

	IX
	- Проведення благоустрою території школи.


	Мирець Н.П. 


	

	X
	- Підготовка довідки за результатами перевірки ведення трудових книжок працівників.

- Підготовка наказу про проведення шкільного етапу Всеукраїнського конкурсу „Вчитель року - 2014”.


	Горносталь М.М.


	


14 - 18 ЖОВТНЯ 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення аналізу відвідуванням навчальних занять учнями 5-6 класів. Превентивна робота.


	Довга Ю.І.

Класні керівники
	

	III
	- Проведення шкільних учнівських олімпіад з базових дисциплін.
- Діагностика рівня адаптації учнів 5 класу.


	Лісняк І.О.

Довга Ю.І.


	

	IV
	Проведення:

 - бібліотечного свята «Посвята в читачі учнів 2 класу».
- Участь у районному етапі Всеукраїнської акції «Птах року»


	Сова Ю.В.

Мойса К.П.

Черкасова О.В.
Згерський О.Ю.
	

	V
	- Проведення бесід з учнями 9,11 класів на санітарно-гігієнічні теми.


	Саєнко Л.М.

	

	VI
	- Проведення індивідуальних консультацій з вчителями- предметниками з питань адаптації учнів 5-го класу до навчання в основній школі.


	Лісняк І.О.
	

	VII
	 Проведення контролю:

 - за станом ведення класних журналів 1-4 класів;
- класно-узагальнюючого контролю у 5 класі;

- за ходом підготовки робіт МАН 

	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення консультацій для батьків з питань адаптації учнів 5 класу до навчання в основній школі.
	Горносталь М.М.

Класні керівники
	

	IX
	- Проведення профілактичного огляду і заміни електроламп.

- Передача показників з електролічильників.

	Мирець Н.П.
	

	X
	- Підготовка наказу про результати класно-узагальнюючого контролю у 5 класі.

	Лісняк І.О.


	


21 –25 ЖОВТНЯ 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення аналізу відвідуванням навчальних занять учнями 7-8 класів. Превентивна робота.


	Довга Ю.І.

Класні керівники
	

	III
	- Проведення тижня фізики.

- Підготовка учнів до ІІ (районного) етапу предметних олімпіад з базових дисциплін.

- Проведення шкільного етапу конкурсу МАН


	Морус А.М.

Лісняк І.О.

Вчителі-предметники


	

	IV
	- Планування заходів по проведенню осінніх канікул. 

Проведення:

- засідання Шкільної Ради;
- засідання клубу «Інтелектуал».

- роботи за планом на канікули;
- засідання клубу «Правознавець».


	Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.

Маніленко І.В.
	

	V
	- Перевірка санітарно-гігієнічного режиму по класам.

- Проведення інструктажів з техніки безпеки й правил поведінки під час осінніх канікул.
	Саєнко Л.М.

Класні керівники
	

	VI
	- Проведення наради при директору № 9.

- Оформлення стенду «Атестація вчителів».


	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.

	

	VII
	Проведення контролю:

- за станом ведення класних журналів 5-11 класів;
- за станом ведення щоденників учнями 3-11 класів.
- Вивчення системи роботи вчителя вчителя початкових класів Медведєвої Н.А.


	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення загальношкільних та класних батьківських зборів.
	Горносталь М.М.

Класні керівники

	

	IX
	- Проведення генерального прибирання класних кімнат,шкільних приміщень.
	Мирець Н.П.

Класні керівники
	

	X
	Підготовка наказу про результати перевірки стану ведення класних журналів 1- 11 класів.


	Лісняк І.О.


	


28 ЖОВТНЯ - 01 ЛИСТОПАДА (КАНІКУЛИ) 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	
	
	

	III
	 - Підготовка звіту, заявки на участь учнів у ІІ (районному) етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад з базових дисциплін.

- Участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад.


	Лісняк І.О.


	

	IV
	- Проведення роботи за планом на канікули.

- Випуск шкільної газети.


	Мазур Л.О.

Голубенко О.Ю.
	

	V
	
	
	

	VI
	Проведення:

- засідання педагогічної ради № 2;

- психолого-педагогічного семінару № 1.
- засідання ШМР, ШМО № 2.
	Лісняк І.О.

Керівники ШМО
	

	VII
	- Проведення огляду навчальних кабінетів, класних кімнат на предмет виконання вимог охорони праці.


	Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення зустрічей з батьками учнів «групи ризику».


	Класні керівники
	

	IX
	- Придбання миючих засобів.


	Мирець Н.П.
	

	X
	 Підготовка наказів:

- Про результати контролю за станом ведення щоденників учнями 3-11 класів.

- Про введення в дію рішень педради.
	Лісняк І.О.

.

Горносталь М.М.


	


04 – 08 ЛИСТОПАДА 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка
про виконання

	II
	- Вивчення відвідуванням навчальних занять учнями 9-11 класів. Превентивна робота.


	Довга Ю.І.

Класні керівники
	

	III
	- Участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад.

- Підготовка учнів до участі у І (районному) етапі конкурсі МАН.

 Проведення:

- загальношкільного уроку гендерної рівності;
- тематичних уроків до Дня української писемності та мови; 

- шкільного етапу XІV Міжнародного конкурсу з української мови ім. П.Яцика.

- Участь у районній виставці малюнків «Чарівна палітра».
	Лісняк І.О.

Вчителі- предметними
Маніленко І.В.

Авраменко А.О.

Пархоменко О.М.

Юрківська А.В.
	

	IV
	- Проведення спільного заходу з ДНЗ
(конкурс кмітливих).


	Кривобок Л.І.
	

	V
	- Проведення зустрічі з лікарем з метою профілактики куріння, алкоголізму, наркоманії, венеричних захворювань.


	Сова Ю.В.

Саєнко Л.М.
	

	VI
	- Проведення інструктивно-методичної наради.
	Лісняк І.О.
	

	VII
	Проведення:

- перевірки стану збереження підручників учнями 1-8 класів;
- вивчення системи роботи вчителя географії БезпалькоГ.І.
	Мойса К.П.

Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення індивідуальних зустрічей з батьками учнів «групи ризику».

	Довга Ю.І.

Класні керівники
	

	IX
	- Проведення контролю за дотриманням повітряно-теплового режиму в школі.
	Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказів:

- Про проведення І етапу XІV Міжнародного конкурсу з української мови конкурсу ім. П.Яцика.

- Про проведення тижня безпеки дорожнього руху
	Горносталь М.М.


	


11 - 15 ЛИСТОПАДА

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Складання списків дітей 6-річного віку, які проживають в мікрорайоні школи.


	Лісняк І.О.

Малай О.В.
	

	III
	- Проведення тижня географії.

- Участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад.

- Підготовка учнів до участі у І (районному) етапі конкурсі МАН.

- І (шкільного) етапу ІІІ Міжнародного конкурсу учнівської та студентської молоді ім. Тараса Шевченка.

	Безпалько Г.І.

Лісняк І.О.

Вчителі- предметними
Авраменко А.О.

Пархоменко О.М.


	

	IV
	- Привітання шефів з Днем сільського господарства.

- Проведення співбесіди з учнями, які перебувають на внутрішньошкільному контролі.

- Відзначення дня толерантності.
	Голубенко О.Ю.
Довга Ю.І.

Класні керівники


	

	V
	 Проведення:

 - бесід про дотримання санітарно-гігієнічного режиму по класам;
- тижня безпеки дорожнього руху.


	Саєнко Л.М.

Сова Ю.В.
	

	VI
	 - Участь вчителів школи у районному конкурсі

 "Вчитель року-2014".

	Лісняк І.О.
	

	VII
	Проведення контролю за:

- станом збереження підручників учнями 9,11 класів;
- станом викладанням географії.

	Мойса К.П.

Горносталь М.М.
	

	VIII
	- Проведення засідання ради № 2.
	Горносталь М.М.
	

	IX
	- Передача показників з електролічильників.
	Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказу про результати контролю за станом викладанням географії.

	Горносталь М.М.

	


18 – 22 ЛИСТОПАДА 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Продовження роботи зі складання списків дітей 6-річного віку, які проживають в мікрорайоні школи.


	Лісняк І.О.

Малай О.В.
	

	III
	- Проведення анкетування учнів: „Школа очима учнів. Якість освітньої підготовки”

- Участь учнів у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад.

- Підготовка учнів до участі у І (районному) етапі конкурсі МАН.

- Проведення діагностики рівня адаптації учнів 1 класу.
	Лісняк І.О.

Вчителі- предметними
Довга Ю.І.
	

	IV
	Відзначення:

- Дня пам'яті жертв голодомору (23.11.2013 -загальношкільна лінійка); 
- Міжнародного дня боротьби проти тютюнопаління.

	Сова Ю.В.

Мітлицька І.В.

Класні керівники
	

	V
	Проведення бесід з попередження травматизму учнів під час перерв.
	Класні керівники

	

	VI
	- Проведення індивідуальних консультацій для вчителів - предметників з питань адаптації учнів 1-го класу.
	Горносталь М.М.


	

	VII
	Проведення:

- класно-узагальнюючого контролю у 1 класі;
- контролю за веденням поурочних планів вчителями школи.
	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення індивідуальних консультацій для батьками з питань адаптації учнів 1-го класу.


	Довга Ю.І.


	

	IX
	- Проведення перевірки світлового, теплового, повітряного режиму.


	Мирець Н.П.
	

	X
	- Підготовка довідки за результатами перевірки стану збереження підручників учнями 1-11 класів. - Підготовка наказу про підсумки проведення І етапу XІV Міжнародного конкурсу з української мови ім. П.Яцика.
	Мойса К.П.

Лісняк І.О.


	


25 - 29 ЛИСТОПАДА 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення рейду "Перерва, урок".

- Підготовка звіту 1-ЗСО.
- Підготовка замовлень на виготовлення документів про освіту випускникам 2014 року.

	Сова Ю.В.

Лісняк І.О.


	

	III
	- Участь у ІІ етапі Всеукраїнських учнівських олімпіад.

- Підготовка учнів до участі у І (районному) етапі конкурсу МАН.


	Лісняк І.О.

Вчителі- предметники


	

	IV
	Відзначення :

- дня боротьби зі СНІДом;

- Міжнародного Дня інвалідів.

Проведення:

- засідання клубу «Інтелектуал»;

- засідання клубу «Правознавець».

- Участь у районному етапі Всеукраїнського конкурсу «Новорічна композиція», «Український сувенір».
	Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.
Маніленко І.В.

Юрківська А.В.

Сова Л.І.
	

	V
	- Перевірка наявності інструктажів з ТБ у навчальних кабінетах, спортзалі.


	Лісняк І.О.


	

	VI
	Проведення:

- інструктивно-методичної наради;
- нарада при директору № 4;
- засідання МО №2 вчителів початкових класів.

	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.

Черкасова О.В.
	

	VII
	- Проведення попереджувально-тематичного контролю за дотриманням критеріїв оцінювання навчальних досягнень учнів початкової школи на уроках читання, укр.мови, математики.


	Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення батьківських зборів у 1 класі за участю вчителів-предметників.
	Горносталь М.М.

Кривобок Л.І.

	

	IX
	- Профілактичний огляд та заміна електроламп.


	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка наказів
- Про результати перевірки веденням поурочних планів вчителями школи. 

- Про участь у І етапі Всеукраїнського конкурсу-захисту МАН. 

- Про результати проведення І (шкільного) етапу ІІІ Міжнародного конкурсу учнівської та студентської молоді ім. Тараса Шевченка.

- Про результати класно-узагальнюючого контролю у 1класі.


	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	


02 – 06 ГРУДНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Вивчення відвідуванням навчальних занять учнями 9-11 класів. Превентивна робота.


	Довга Ю.В.

Класні керівники


	

	III
	 Проведення підготовки учнів до участі у І (районному) етапі конкурсі МАН.

- Участь у районному етапі Всеукраїнського

конкурсу «Юний селекціонер і генетик».
	Вчителі-предметники

Згерський О.Ю.
	

	IV
	Проведення:
- засідання Шкільної ради;
- спортивних змагань « Ми майбутні захисники вітчизни» до Дня Збройних сил України;
- загальношкільної лінійки до Дня Збройних сил України;

- єдиного дня політичної інформації на честь Міжнародного Дня прав людини.

- Випуск шкільної газети.


	Голубенко О.Ю.

Згерський О.Ю.

Сова Ю.В.

Маніленко І.В.
Голубенко О.Ю.


	

	V
	- Аналіз дієтичного харчування учнів.
	Саєнко Л.М.
	

	VI
	- Проведення індивідуальних консультацій для молодих та малодосвідчених вчителів. 


	Лісняк І.О.


	

	VII
	Проведення контролю:

- за станом викладання фізики;
- за дотриманням техніки безпеки на уроках фізичної культури. 

	Горносталь М.М.
Лісняк І.О.


	

	VIII
	Проведення:

- засідання батьківського комітету № 2;
- засідання піклувальної ради № 2.


	Горносталь М.М.
	

	IX
	- Проведення ремонту шкільних меблів.


	Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказів:

- Про результати контролю за станом викладання фізики.

- Про результати контролю за дотриманням техніки безпеки на уроках фізичної культури.
	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	


09 - 13 ГРУДНЯ 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Вивчення відвідуванням навчальних занять учнями 9-11 класів. Превентивна робота.


	Довга Ю.І.

Класні керівники
	

	III
	Проведення:

- анкетування учнів 5-11 класів з метою перевірки якості використання годин варіативної складової навчального плану;
- підсумкових контрольних робіт за І семестр.
- Участь учнів у І (районному) етапі конкурсі МАН.


	Лісняк І.О.

Лісняк І.О.

Вчителі-предметники


	

	IV
	Проведення:

- новорічних ярмарок;
- засідання ради з профілактики правопорушень

 № 2;

	Класні керівники

Сова Ю.В.


	

	V
	- Проведення єдиного дня протипожежної безпеки.
	Сова Ю.В.


	

	VI
	- Відвідування уроків молодих вчителів з метою надання методичної допомоги.
	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	

	VII
	- Проведення контролю за підготовкою до новорічних свят та зимових канікул;
 - Вивчення системи роботи вчителя фізики 

Морус А.М. та вчителя початкових класів

Малай О.В.

	Сова Ю.В.

Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення класних батьківських зборів у 1-4 класах. 


	Класні керівники


	

	IX
	- Передача показників з електролічильників.
	Мирець Н.П.
	

	X
	- Підготовка наказу про проведення новорічних свят.


	Горносталь М.М.


	


16 – 20 ГРУДНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Уточнення списку майбутніх першокласників.
	Малай О.В.
	

	III
	- Проведення тижня правознавства.

- Проведення підсумкових контрольних робіт.

- Участь у відкритому районному конкурсі інформаційних технологій.
	Маніленко І.В.

Лісняк І.О.

Гончарук Л.В.
	

	IV
	 Проведення:

- конкурсу новорічної екібани та привітання від Діда Мороза (співпраця з ДНЗ №3);
- свята «Миколай мандрує світом»( свято для учнів 1-4 класів; 
 - Участь у районному святі до Дня святого Миколая.
	Голубенко О.Ю.
Класні керівники

Сова Ю.В.
	

	V
	- Проведення інструктажів з охорони життя і здоров'я учнів під час зимових канікул, Новорічних та Різдвяних свят ( запис у класних журналах).
	Класні керівники


	

	VI
	- Проведення інструктивно-методичної наради з питань закінчення І семестру.
	Лісняк І.О.


	

	VII
	 Проведення:

- контролю за виконанням Інструкції з діловодства;
- контролю за відвідуванням учнями школи у І семестрі;
- перевірки виконання колективного договору.
(складання акту);
- перевірки архівної документації.


	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.

Медведєва Н.А.
	

	VIII
	- Проведення класних батьківських зборів у 5-11 класах. 
- Підготовка подяк батькам за гарне виховання дітей та допомогу школі. 

	Класні керівники

Горносталь М.М.
	

	IX
	Проведення:

- профілактичного огляду електрощитів.

- генерального прибирання класних кімнат.
	Мирець Н.П.

Класні керівники
	

	X
	Підготовка наказів:
- Про результати контролю за виконанням Інструкції з діловодства.
- Складання актів на списання архівної документації.

 - Про результати перевірки відвідування учнями школи за І семестр.


	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	


23 - 27 ГРУДНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Внесення змін до замовлення документів про освіту випускникам 2014 року.
	Горносталь М.М.


	

	III
	- Підготовка оперативних даних за I семестр.

- Проведення підсумкових контрольних робіт.
	Лісняк І.О.


	

	IV
	Проведення:

- новорічного калейдоскопу (класні та загально- шкільні свята);

- засідання клубу «Правознавець»;
- засідання клубу «Інтелектуал».

- Планування роботи з учнями на зимових канікулах.
	Класні керівники

Маніленко І.В.
Голубенко О.Ю.
	

	V
	- Проведення бесіди «Один вдома».
	Класні керівники


	

	VI
	- Проведення наради при директорові №11. 


	Горносталь М.М.


	

	VII
	Проведення:

- контролю за станом ведення класних журналів 

1-11 класів;
- контролю за виконання навчальних програм та їхньої практичної частини за I семестр; 

- за реалізацією годин варіативної складової навчального плану;

- контролю за виконанням планів класних керівників;

- аналізу оперативних даних за І семестр;

- перевірки стану сформованості навички читання учнів 2-4 класів;

	Лісняк І.О.

Сова Ю.В.

Лісняк І.О.

Горносталь М.М.
	

	VIII
	- Проведення індивідуальних бесід з батьками учнів, які не відвідують навчальні заняття без поважних причин.


	Адміністрація

Класні керівники
	

	IX
	- Проведення профілактичного огляду і заміни електричних ламп. 
- Організація роботи по придбанню новорічної ялинки.
	Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказів:
- Про стан ведення класних журналів 1-11 класів.

 - Про результати перевірки виконання навчальних планів і програм за І семестр.

- Про результати перевірки сформованості мовленнєвих навичок учнів 2–4 класів за підсумками І семестру.

- Підготовка звіту про результати виховної роботи за І семестр.
	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.

Сова Ю.В.


	


30 ГРУДНЯ – 03 СІЧНЯ (КАНІКУЛИ)
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Організація роботи по підготовці до школи майбутніх першокласників.

- Уточнення соціального паспорту школи, класів.

	Горносталь М.М.

Довга Ю.І.

Класні керівники
	

	III
	- Корекція розкладу уроків на ІІ семестр. 
	Лісняк І.О. 


	

	IV
	- Проведення роботи за планом на зимові канікули.

- Випуск шкільної газети.

- Планування роботи вчителів-предметників, класних керівників на ІІ семестр.


	Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.
Лісняк І.О.


	

	V
	- Проведення повторного інструктажу з охорони праці з працівниками школи. 
	Горносталь М.М.


	

	VI
	Проведення:

- зборів трудового колективу №2;
- інструктивно-методичної наради.
	Горносталь М.М.

Медведєва Н.А.

Лісняк І.О.


	

	VII
	Проведення контролю за :

- календарним плануванням на IІ семестр та планами виховної роботи класних керівників;
- виконанням плану роботи навчальних кабінетів.
	Лісняк І.О.

Сова Ю.В.

Горносталь М.М.


	

	VIII
	 - Організація роботи консультпункту для батьків майбутніх першокласників.
	Малай О.В.
	

	IX
	- Перевірка світлового, теплового, повітряного режиму.


	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка наказів
- Про організацію підготовки до школи майбутніх першокласників. 

- Про підсумки роботи з ЦО у 2013 році.

- Про організацію занять з ЦО в 2014 році.

- Про призначення особи, відповідальної за ведення обліку дітей і підлітків шкільного віку.


	Горносталь М.М.


	


06 – 10 СІЧНЯ (КАНІКУЛИ) 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	
	
	

	III
	- Складання графіка проведення підсумкових контрольних робіт на ІІ семестр.

- Складання графіка взаємовідвідування уроків вчителів на ІІ семестр.


	Лісняк І.О.


	

	IV
	- Проведення роботи за планом на зимові канікули.

- Складання графіка позакласних та позашкільних заходів на ІІ семестр.

- Організація підготовки до вечора зустрічі з випускниками.


	Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.


	

	V
	- Проведення бесіди з вчителями щодо профілактики інфекційних хвороб.
	Саєнко Л.М.

	

	VI
	Проведення:

- засідання педради № 3;

- педагогічних читань;
- засідання ШМО, ШМР № 3.
Організація участі вчителів у роботі РМО.


	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	

	VII
	- Перевірка журналів реєстрації інструктажів у навчальних кабінетах.
	Лісняк І.О.


	

	VIIІ
	- Проведення засідання ради школи №3.
	Горносталь М.М.


	

	IX
	- Передача показників електролічильників.


	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка довідки
- Про результати контролю за виконанням плану роботи навчальних кабінетів.
- Підготовка наказу про введення в дію рішень педради. 
 
	Горносталь М.М.


	


13 – 17 СІЧНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з першокласниками.

- Співпраця з ДНЗ(екскурсія майбутніх першокласників до школи).


	Малай О.В.
	

	III
	- Вивчення читацької активності учнів 11 класу.

- Участь у районному етапі Всеукраїнської історико-географічної експедиції «Історія міст і сіл України» та Всеукраїнського юнацького фестивалю «В об’єктиві натураліста», конкурсу рлакатів «Безпека-це життя».
	Мойса К.П.

Безпалько Г.І.

Маніленко І.В.

Згерський О.Ю.

Сова Ю.В.
	

	IV
	 Проведення:

 - тематичних класних годин до Дня Соборності України;
- засідання Шкільної ради.

	Безпалько Г.І.
Голубенко О.Ю.
	

	V
	- Проведення бесід на протипожежну тематику.

- Збір заяви на оздоровлення на 2014 рік.
	Класні керівники

Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Організація діяльності педколективу з підготовки учнів до ЗНО,ДПА.
	Лісняк І.О.
	

	VII
	 Перевірка:

- роботи ШМО на початку ІІ семестру; 

- виконання закону України «Про мови»;
- організації гарячого харчування учнів.


	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення індивідуальних бесід з батьками учнів , які мають початковий рівень знань за результатами І семестру.

	Лісняк І.О.

Класні керівники

	

	IX
	- Придбання миючих засобів.
	Мирець Н.П.

	

	X
	 Підготовка наказів:
 - Про чисельність контингенту учнів станом на 14.01.2014 року.
- Про виконання закону України «Про мови»

 - Підготовка інформації за результатами вивчення читацької активності учнів 11 класу.


	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.

Мойса К.П.
	


20 - 24 СІЧНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.


	Малай О.В.

	

	III
	- Проведення тижня біології.
	Згерський О.Ю.
	

	IV
	- Проведення зустрічі з працівниками правоохоронних органів з метою профілактики правопорушень серед учнів.


	Сова Ю.В.

	

	V
	- Придбання нової методичної літератури по профілактиці дитячих хвороб.
	Мойса К.П.

Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Підготовка методичних матеріалів до педагогічної виставки.
	Керівники ШМО

Лісняк І.О.


	

	VII
	- Вивчення стану викладання основ здоров’я.
	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення індивідуальних бесід з батьками учнів девіантної поведінки.

	Довга Ю.І.

Класні керівники

	

	IX
	- Проведення профілактичного огляду і заміни електричних ламп. 

	Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказів:

- Про результати перевірки організації гарячого харчування учнів.

- Про результати вивчення стану викладання основ
здоров’я.

	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	


27 – 31 СІЧНЯ 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення рейду у сім'ї учнів, які пропускають школу без поважних причин.


	Довга Ю.І.

Класні керівники


	

	III
	
	
	

	IV
	Проведення:

- засідання Шкільної Ради;
- засідання клубу «Інтелектуал»;

- засідання клубу «Правознавець».


	Голубенко О.Ю.
Маніленко І.В.
	

	V
	- Проведення роботи з профілактики хвороб.
	Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Відвідування уроків малодосвідчених вчителів. Методична допомога.

- Проведення наради при директору № 1.


	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.
	

	VII
	- Проведення попереджувально-тематичного контролю за використанням індивідуальних та колективних форм роботи на уроках української мови.
	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення консультацій для батьків майбутніх першокласників з питань підготовки дітей до школи.


	Малай О.В.

	

	IX
	- Проведення профілактичного огляду електричних 
щитів.
	Мирець Н.П.

	

	X
	- Підготовка наказу про результати попереджувально- тематичного контролю за використанням індивідуальних та колективних форм роботи на уроках української мови.

	Лісняк І.О.


	


03 – 07 ЛЮТОГО

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	Проведення:

- Проведення тижня іноземної мови.

- підготовчих занять з майбутніми першокласниками;
- правового всеобучу учнів: ознайомлення з положеннями ст. 22 Закону України «Про загальну середню освіту».


	Мітлицька І.В.

Солодовнік М.Є.

Малай О.В.
Класні керівники
	

	III
	- Участь у районному етапі Всеукраїнського конкурсу«Юний селекціонер».
 
	Згерський О.Ю.
	

	IV
	- Випуск шкільної газети.


	Голубенко О.Ю.

	

	V
	- Аналіз захворюваності вчителів та учнів. Робота з профілактики хвороб.
	Саєнко Л.М.


	

	VI
	
	
	

	VII
	-Вивчення системи роботи вчителя укр.мови і л-ри Авраменко А.О. та вчителя початкових класів Черкасової О.В.

	Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення засідання піклувальної ради № 3.


	Горносталь М.М.


	

	IX
	- Перевірка світлового, теплового та повітряного режимів.
	Мирець Н.П.
	

	X
	- Підготовка довідки за результатами аналізу захворюваності вчителів та учнів. Робота з профілактики хвороб.
	Саєнко Л.М.


	


10 - 14 ЛЮТОГО

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В.

.


	

	III
	- Проведення тижня педмайстерності вчителів початкових класів.
- Участь учнів у районному фестивалі-конкурсі виконавців сучасної естрадної пісні «Калиновий дзвін».

	Горносталь М.М.

Черкасова О.В.

Сова Ю.В.
	

	IV
	Проведення:

- циклу виховних годин до Дня пам’яті воїнів-афганців.
- вечора відпочинку до дня святого Валентина для учнів 9,11 класів.


	Класні керівники

Голубенко О.Ю.


	

	V
	- Проведення роботи з профілактики інфекційних хвороб у 1-4 класах.
	Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Організація роботи з оформлення портфоліо вчителів.
	Лісняк І.О.


	

	VII
	-Проведення контролю за станом індивідуального навчання вдома.


	Лісняк І.О.


	

	VIII
	
	
	

	IX
	- Передача показників електролічильників.


	Мирець Н.П.


	

	X
	 Підготовка наказу про результати контролю за станом індивідуального навчання вдома.

	Лісняк І.О.

	


17 - 21 ЛЮТОГО 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В.


	

	III
	- Створення ініціативної групи по розробці плану роботи школи на новий навчальний рік.

- Проведення тижня історії. 


	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.

Маніленко І.В.
Безпалько Г.І.
	

	IV
	- Відзначення Дня Захисника Вітчизни.

Проведення:

- свята зустрічі з випускниками;
- спільного заходу з ДНЗ №3 «Відчиняє двері казка».


	Згерський О.Ю.

Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.

Малай О.В.


	

	V
	- Проведення роботи з профілактики інфекційних хвороб у 5-11 класах.
	Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Проведення інструктивно-методичної наради.


	Лісняк І.О.
	

	VII
	- Проведення аналізу роботи класних керівників 1-11 класів з розвитку класних колективів.

 - Проведення попереджувально-тематичного контролю за використанням інтерактивних форм і методів навчання на уроках історії України.

	Сова Ю.В.

Лісняк І.О.
	

	VIII
	- Проведення засідання загальношкільного батьківського комітету № 3.


	Горносталь М.М.


	

	IX
	- Проведення профілактичного огляду і заміни електроламп.
	Мирець Н.П.
	

	X
	 Підготовка наказів

 - Про створення ініціативної групи по розробці плану роботи школи на новий навчальний рік.

- Про результати попереджувально-тематичного контролю за використанням інтерактивних форм і методів навчання на уроках історії України.

	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	


24 -28 ЛЮТОГО 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В.


	

	III
	Проведення:

- анкетування вчителів, учнів, батьків з метою одержання інформації для складання плану роботи школи.

 
	Сова Ю.В.

Лісняк І.О.

Класні керівники 


	

	IV
	Проведення:

- місячника санітарно-гігієнічного виховання до Всесвітнього дня боротьби з туберкульозом;
- засідання клубу «Правознавець»;
- засідання клубу «Інтелектуал».

- Випуск шкільної газети.

- Участь у районному етапі Всеукраїнської виставки-конкурсу образотворчого та ужиткового мистецтва « Знай і люби свій рідний край».
	Саєнко Л.М.

Маніленко І.В.

Голубенко О.Ю.
Юрківська А.В.
	

	V
	- Проведення єдиного дня медико-санітарного інформування «Обережно: грип».
	Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Проведення наради при директорові № 2.
	Горносталь М.М.


	

	VII
	Проведення:

- контролю за станом ведення щоденників учнями 2-11 класів;
- Про результати класно-узагальнюючого контролю в 9 класі.

	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.

	

	VIII
	- Провести бесіди з батьками учнів-випускників 9 щодо шляхів здобуття подальшої освіти.


	Мітлицька І.В.


	

	IX
	- Придбання миючих засобів.

	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка довідки про результати аналізу роботи класних керівників з розвитку класних колективів.
	Сова Ю.В.
	


03 – 07 БЕРЕЗНЯ 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення рейду-перевірки щодо вивчення умов проживання та виховання дітей в малозабезпечених сім'ях.
	Класні керівники

Довга Ю.І.


	

	III
	Проведення:

- анкетування батьків: соціальне замовлення щодо реалізації варіативної частини на наступний навчальний рік;
- місячника педмайстерності вчителів української мови і літератури.

	Лісняк І.О.

Вчителі укр.мови 

і літератури


	

	IV
	Проведення: 

- засідання Шкільної ради;
- планування роботи з учнями на весняні канікули.

- відзначення 200-річниці від дня народження Т.Г. Шевченка.

- шкільних свят до Дня 8 Березня.


	Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.
Вчителі укр.мови 
і літератури
Класні керівники
	

	V
	- Проведення роботи з профілактики інфекційних хвороб.
	Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Перевірка планів самоосвіти вчителів.
 
	Лісняк І.О.


	

	VII
	Проведення контролю:

 - за ефективністю впровадження курсів за вибором та факультативів;
- за роботою психологічної служби.
	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Батьківські збори в 9 класі за участю учнів та вчителів-предметників.
	Горносталь М.М.

Авраменко А.О.
	

	IX
	- Перевірка світлового, теплового та повітряного режимів.


	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка наказів
- Про результати перевірки стану ведення щоденників учнями 2-11 класів.

- Про проведення місячника української мови і літератури.
- Про результати класно-узагальнюючого контролю в 9 класі.
	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.

	


10 - 14 БЕРЕЗНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	ІІ
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В.


	

	ІІІ
	- Проведення місячника педмайстерності вчителів української мови і літератури.
	Авраменко А.О.
Пархоменко О.М.

Сова Ю.В.
	

	IV
	Проведення місячника „Підручник”.

	Мойса К.П.

 
	

	V
	- Проведення інструктажів з охорони життя і здоров'я учнів під час весняних канікул( запис у класних журналах).


	Класні керівники


	

	VI
	- Проведення інструктивно-методичної наради.


	Лісняк І.О.


	

	VII
	Проведення контролю:

- за проведенням класними керівниками інструктажів з охорони життя і здоров'я учнів під час весняних канікул(ведення документації);
- за станом викладання іноземної мови.
	Лісняк І.О.

.
	

	VIII
	- Проведення індивідуальних бесід з батьками, діти яких пропускають школу без поважних причин.

	Класні керівники


	

	IX
	- Передача показників електролічильників.
	Мирець Н.П.


	

	X
	 Підготовка наказів:

 - Про результати контролю за ефективністю впровадженням курсів за вибором та факультативів.

- Про результати контролю за станом викладання іноземної мови. 
	Лісняк І.О.


	


17 - 21 БЕРЕЗНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В.


	

	III
	- Участь учнів у районному етапі конкурсу експериментально-дослідницьких робіт з природознавства і біології.
- Проведення тижня світової літератури.


	Безпалько Г.І.
Згерський О.Ю.

Мітлицька І.В.
Сова Ю.В.
	

	IV
	Проведення:

 - засідання клубу «Правознавець»;
- засідання клубу «Інтелектуал».


	Маніленко І.В.
Голубенко О.Ю.
	

	V
	- Проведення профілактичних бесід «Дорога додому».

	Класні керівники


	

	VI
	- Відвідування уроків малодосвідчених вчителів. Методична допомога.


	Лісняк І.О.
	

	VII
	Проведення:

- контролю за станом ведення класних журналів

1-11 класів; 

- класно-узагальнюючого контролю в 4 класі.


	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.
	

	VIII
	- Провести бесід з батьками учнів-випускників 11 класу щодо шляхів здобуття подальшої освіти.


	Безпалько Г.І.
	

	IX
	- Проведення рейду-перевірки із збереження шкільного майна.
	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка наказу про результати класно-узагальнюючого контролю в 4 класі.

- Підготовка довідок і проектів наказів за результатами вивчення системи роботи вчителів, що атестуються.
	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	


24 - 28 БЕРЕЗНЯ (КАНІКУЛИ)

	№ п/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Організація роботи з переобліку дітей дошкільного і шкільного віку в мікрорайоні школи.


	Лісняк І.О.
	

	III
	- Проведення місячника педмайстерності вчителів української мови і літератури.


	Вчителі укр.мови 

і літератури


	

	IV
	-Участь у районному етапі Всеукраїнського конкурсу «Хліб очима дітей».
	Юрківська А.В.
	

	V
	- Проведення бесіди з працівниками школи щодо профілактики інфекційних захворювань
	Саєнко Л.М.


	

	VI
	Проведення:

- наради при директору № 3;

- засідання педагогічної ради № 4;

- засідання ШМО, ШМР № 4;

- психолого-педагогічного семінару № 2.


	Горносталь М.М.

 Лісняк І.О.
	

	VII
	
	
	

	VIII
	- Проведення консультацій для батьків майбутніх першокласників з питань підготовки дітей до школи.


	Малай О.В.


	

	IX
	
	
	

	X
	 Підготовка наказів:

- Про результати перевірки ведення класних журналів 1-11 класів.

- Про введення в дію рішень педради.

Підготовка довідок і проектів наказів за результатами вивчення системи роботи вчителів, що атестуються.
	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	


31 БЕРЕЗНЯ - 04 КВІТНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В.


	

	III
	 - Складання графіка проведення консультацій з підготовки до ДПА

	Лісняк І.О.


	

	IV
	Проведення:

- засідання Шкільної Ради;

- свята «Гуморина - 2014»;

- профілактичної роботи по попередженню дитячої бездоглядності, правопорушень серед неповнолітніх;

- випуску шкільної газети;

- профорієнтаційної роботи серед випускників.


	Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.

Лісняк І.О.


	

	V
	- Проведення профілактичних бесід щодо поведінки учнів на перервах.


	Класні керівники


	

	VI
	- Проведення індивідуальних консультацій з вчителями-предметниками щодо підготовки учнів 11 класу до ДПА

	Лісняк І.О.


	

	VII
	- Аналіз роботи бібліотеки з учнями.

- Проведення класно - узагальнюючого контролю в 11 класі.


	Мойса К.П.

Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення засідання піклувальної ради № 4.
	Горносталь М.М.


	

	IX
	- Проведення профілактичного огляду і заміни електричних ламп. 

	Мирець Н.П.
	

	X
	 Підготовка наказів: 

- Про організацію та проведення Дня ЦО.

- Про результати аналізу роботи бібліотеки з учнями.

- Про створення державних атестаційних комісій.


	Горносталь М.М.


	


07 - 11 КВІТНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В.


	

	III
	- Проведення тижня математики.

	Поліщук А.М.
Гончарук Л.В.
	

	IV
	Відзначення:

- Міжнародного дня визволення в’язнів з фашистських таборів (виховні години);
- Всесвітнього Дня здоров’я.
- Відвідування «Ярмарки професій» РЦЗ

- Участь у районному етапі Всеукраїнського конкурсу дитячої творчості «Безпека в житті-життя у безпеці».
	Класні керівники

Мойса К.П.

Іванченко Л.В.

Сова Ю.В.
	

	V
	 - Проведення бесід з профілактики різних захворювань серед учнів 1-11 класів. 
	Саєнко Л.М.


	

	VI
	 Проведення:

- інструктивно - методичної наради;
- засідання педради №5.


	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	

	VII
	- Проведення контролю за станом викладання музичного мистецтва.

	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Проведення батьківських зборів в 11 класі за участю учнів та вчителів – предметників.
	Горносталь М.М.

Поліщук А.М.
	

	IX
	- Підготовка інвентаря до роботи у весняно-літній період.


	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка наказів:
 - Про результати класно - узагальнюючого контролю в 11 класі. 
- Про результати контролю за станом викладання музичного мистецтва.
- Про введення в дію рішень педради.
	Лісняк І.О.


	


14 - 18 КВІТНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	 Проведення:

- підготовчих занять з майбутніми першокласниками.
- діагностики рівня готовності дітей 6- річного віку до навчання у школі.
	Малай О.В.

Довга Ю.І.

	

	III
	- Проведення тижня основ здоров’я.


	Мойса К.П.
Іванченко Л.В.
	

	IV
	- Відзначення Дня Довкілля і Дня Землі. Участь у районних заходах.
- Участь у районному етапі військово-патріотичної гри « Зірниця».

	Згерський О.Ю .

Голубенко О.Ю.

Поперечна Т.П.


	

	V
	- Проведення бесід з учнями 1-4 класів з профілактики інфекційних хвороб.


	Саєнко Л.М.


	

	VI
	- Погодження плану атестації педкадрів з курсовою перепідготовкою на наступний навчальний рік.
	 Горносталь М.М.


	

	VII
	- Проведення вибіркового контролю за веденням вчителями поурочних планів. 
	Лісняк І.О.
	

	VIII
	 Проведення:

- засідання ради № 4;

- засідання загальношкільного батьківського комітету № 4.
	Горносталь М.М.


	

	IX
	- Передача показників електролічильників.
	Мирець Н.П.
	

	X
	 Підготовка наказів:

- Про результати вибіркового контролю за веденням вчителями поурочних планів. 

- Про результати контролю за станом викладання історії.

- Про проведення дня ЦО

	Лісняк І.О.

	


21 – 25 КВІТНЯ 
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.
	Малай О.В.


	

	III
	- Проведення дня ЦО

	Лісняк І.О.
	

	IV
	Проведення:

 - загальношкільної лінійки до дня Чорнобильської трагедії;
- засідання клубу «Правознавець»:
- засідання клубу «Інтелектуал».

-Участь у районних акціях в рамках Всеукраїнського тижня охорони навколишнього середовища «День Землі», «День довкілля», «До чистих джерел», «Діти за гуманне ставлення до тварин».
	Сова Ю.В.

Сова Л.І.

Маніленко І.В.
Голубенко О.Ю.

Згерський О.Ю.
	

	V
	- Проведення роботи щодо організації літнього відпочинку й оздоровлення учнів.


	Горносталь М.М.

Саєнко Л.М.
	

	VI
	- Проведення наради при директорові № 4.


	Горносталь М.М.


	

	VII
	Проведення контролю:

- за реалізацією цільових проектів Програми розвитку школи;
- за підсумками роботи з молодими спеціалістами.
	Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Проведення загальношкільних і класних батьківських зборів.


	Горносталь М.М.

Класні керівники
	

	IX
	- Проведення роботи по благоустрою території школи.
	Мирець Н.П.


	

	X
	 Підготовка наказів:

- Про результати контролю з реалізації цільових проектів Програми розвитку школи.

- Про підсумки роботи з молодими спеціалістами
	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.
	


28 КВІТНЯ – 02 ТРАВНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В.


	

	III
	- Організація роботи по поверненню художньої літератури у бібліотечний фонд.


	Мойса К.П.

Класні керівники


	

	IV
	Проведення:

 - заходів до Дня Матері;
- заходів по підготовці випускних вечорів в 9,11 класах;

- свята Букваря в 1 класі;

- дня здоров’я;

- підготовки та участі у туристичному зльоті з техніки пішохідного туризму;
- Випуск шкільної газети.


	Класні керівники

Голубенко О.Ю.

Кривобок Л.І.

Мойса К.П.

Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.


	

	V
	- Проведення бесід з учнями 5-8 класів з профілактики інфекційних хвороб.


	Саєнко Л.М.
	

	VI
	- Проведення інструктивно-методичної наради;


	Лісняк І.О.


	

	VII
	- Проведення контролю за підготовкою до туристичного зльоту з техніки пішохідного туризму.


	Сова Ю.В.


	

	VIII
	- Підготовка запрошень на випускний вечір 11 класу керівникам підприємств, райдержадміністрації.
	Сова Ю.В. 

	

	IX
	- Проведення роботи по благоустрою території школи.
	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка наказів 

- Про підготовку,участь у туристичному зльоті з техніки пішохідного туризму.

- Про організацію літнього відпочинку й оздоровлення дітей. 


	Сова Ю.В.

Горносталь М.М.


	


05 – 09 ТРАВНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення підготовчих занять з майбутніми першокласниками.

	Малай О.В. 

	

	III
	- Організація роботи по поверненню художньої літератури у бібліотечний фонд.

Проведення:

- тижня Захисту Вітчизни;
- підсумкових контрольних робіт за текстами адміністрації.

	Мойса К.П.

Згерський О.Ю.

Лісняк І.О.


	

	IV
	 Проведення :

- уроків мужності в 1 – 11 класах;
- мітингу до Дня Перемоги;
- акції «Ветеран».
	Класні керівники 

Сова Ю.В.

Голубенко О.Ю.


	

	V
	- Проведення бесід з учнями 9,11 класів з профілактики інфекційних хвороб.


	Саєнко Л.М.


	

	VI
	Складання:
 - графіку профвідпусток;
- заявки на передплату періодичних видань на ІІ півріччя 2014 року.

	Горносталь М.М.


	

	VII
	 Проведення контролю за:

- виконанням колективного договору
(складання акту);
- за роботою гуртків і клубів.

	 Довга Ю.І.

Сова Ю.В. 


	

	VIII
	- Проведення анкетування батьків з питань роботи школи на наступний навчальний рік.


	Довга Ю.І.


	

	IX
	- Проведення роботи по благоустрою території школи.

- Придбання матеріалів для поточного ремонту.


	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка наказу про роботу гуртків і клубів.


	Сова Ю.В. 


	


12 – 16 ТРАВНЯ

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Оформлення списків учнів – майбутніх першокласників.
	Малай О.В.
	

	III
	- Організація проведення навчальної практики та екскурсій.

- Проведення ДПА в 4 класі.

- Організація роботи по поверненню підручників та художньої літератури у бібліотечний фонд.

- Проведення підсумкових контрольних робіт.
-Участь у районному етапі військово-патріотичної гри «Зірниця».
	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.

Мойса К.П.

Лісняк І.О.

Згерський О.Ю.
	

	IV
	Проведення: 

- засідання Шкільної Ради( звіт);
 - засідання клубу «Інтелектуал»;

- засідання клубу «Правознавець».
 Участь учнів в районному:

- туристичного зльоті з пішохідного туризму.
- фестивалі дитячої та юнацької творчості «Таланти твої, Рокитнянщино!»
	Голубенко О.Ю.

Маніленко І.В.
Сова Ю.В.
	

	V
	- Проведення профілактичних бесід з учнями, спрямованих на недопустимість нещасних випадків під час літніх канікул.
	Саєнко Л.М.
	

	VI
	-Проведення аналізу кадрового забезпечення на наступний навчальний рік.
	Горносталь М.М.


	

	VII
	Проведення:

- аналізу роботи з обдарованими учнями за

навчальний рік;
- аналізу роботи психологічної служби за

навчальний рік;
- контролю за виконанням планів класних керівників;
- перевірки сформованості навички читання учнів 
1-4 класів за ІІ семестр. 
	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.

Сова Ю.В.

Горносталь М.М.


	

	VIII
	- Підготовка запрошень керівникам підприємств, райдержадміністрації та іншим гостям на свято Останнього дзвінка.
	Сова Ю.В.
	

	IX
	- Проведення роботи по благоустрою території школи.
	Мирець Н.П.
	

	X
	Підготовка наказів:
 - Про підсумки роботи з обдарованими учнями. 

 - Про результати перевірки виконання планів роботи класних керівників.

	Лісняк І.О.

Сова Ю.В.

	


19 – 23 ТРАВНЯ 

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Проведення опитування випускників 9 класу щодо здобуття повної загальної середньої освіти.

	Згерський О.Ю.
	

	III
	- Оформлення і підготовка до перевірки особових справ , класних журналів 1-11 класів.

- Підготовка грамот учням , подяк вчителям за результатами роботи в навчальному році.

- Проведення ДПА в 11 класі.

- Завершення роботи над проектом річного плану та його розгляд.
	Класні керівники

Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	

	IV
	- Відзначення Дня слов’янської писемності і культури.

- Проведення Свята останнього дзвоника. 
 
	Вчителі укр мови

Лісняк І.О.

Сова Ю.В.
	

	V
	- Проведення інструктажів з охорони життя і здоров'я учнів під час навчальних екскурсій та навчальної практики( запис у класних журналах).


	Класні керівники


	

	VI
	Проведення:

- наради при директорові № 5;
- засідання ШМР, ШМО № 5.
	Горносталь М.М.

Керівники ШМО
	

	VII
	Проведення контролю:

- за виконанням навчальних планів та програм за ІІ семестр;
- за відвідуванням учнями навчальних занять у ІІ семестрі;
 - за проведенням інструктажів з охорони життя і здоров'я учнів під час навчальних екскурсій та навчальної практики.
	Лісняк І.О.

ДовгаЮ.І.

Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Залучення батьків до ремонту класних кімнат.
	Класні керівники


	

	IX
	- Підготовка до ремонту класних кімнат та інших навчальних приміщень. 
	Класні керівники

Завідувачі кабінетами

Мирець Н.П.
	

	X
	 Підготовка наказів:
- Про виконання навчальних планів та програм за ІІ семестр 
- Про результати ДПА учнів 4 класу.

- Про підготовку до проведення випускних вечорів.


	Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	


26- 30 ТРАВНЯ 

	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Оформлення додатків до атестатів про повну загальну середню освіту.
	Горносталь М.М.
	

	III
	- Замовлення навчальних програм, підручників на новий навчальний рік. 

- Проведення ДПА в 11 класі.

- Проведення навчальної практики та екскурсій.


	Лісняк І.О.
	

	IV
	- Відзначення дня захисту дітей.

- Підготовка випускного вечора в 11 класі.


	Голубенко О.Ю.

Класні керівники

Поліщук А.М.

Сова Ю.В.


	

	V
	- Проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності під час літніх канікул для учнів 1-4 класів.


	Класні керівники


	

	VI
	- Проведення засідання педради № 6. 


	Горносталь М.М.


	

	VII
	- Підготовка звітів, оперативних даних.

- Проведення контролю за правильним оформленням документів про освіту випускникам 11 класу.


	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Підготовка запрошень керівникам підприємств, райдержадміністрації та іншим гостям на випускний вечір 11 класу. 


	Сова Ю.В.


	

	IX
	- Проведення ремонту шкільних меблів.


	Мирець Н.П.

Класні керівники
	

	X
	Підготовка наказів:
- Про результати аналізу відвідування учнями навчальних занять у ІІ семестрі .

- Про результати контрольних робіт за текстами адміністрації.

- Про результати перевірки сформованості навички читання учнів 1-4 класів за ІІ семестр. 

- Про випуск зі школи учнів 11 класу. 

- Про результати ДПА учнів 11 класу.

- Про введення в дію рішень педради.
	Довга Ю.І.

Лісняк І.О.

Горносталь М.М.


	


02- 06 ЧЕРВНЯ
	№ з/п
	ЗМІСТ РОБОТИ
	Відповідальні
	Відмітка про виконання

	II
	- Оформлення додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту.


	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	

	III
	- Оформлення і підготовка до здачі класних журналів і особових справ учнів 1-4 класів.

- Проведення ДПА в 9 класі.
	Класні керівники

Лісняк І.О.


	

	IV
	- Підготовка випускного вечора в 9 класі.


	Сова Ю.В.

Згерський О.Ю.
	

	V
	- Проведення інструктажів з безпеки життєдіяльності під час літніх канікул для учнів 5-8 класів.


	Класні керівники


	

	VI
	- Проведення засідання педради № 7. 

- Ознайомлення вчителів з попереднім навчальним навантаженням на 2014–2015 н.р.


	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.


	

	VII
	Проведення контролю за:

- ДПА в 9 класі;
- навчальною практикою в 5-8 класах;
- станом ведення класних журналів 1–4 класів, особових справ;
- правильним оформленням документів про освіту випускникам 9 класу. 


	Лісняк І.О.


	

	VIII
	- Підготовка запрошень на випускний вечір 9 класу для керівників відділу освіти, райдержадміністрації.


	Сова Ю.В.


	

	IX
	- Проведення ремонту шкільних приміщень.

	Мирець Н.П.


	

	X
	 Підготовка наказів :

- Про перевід 1-4 класів до наступних та нагородження Похвальним листом.

- Про перевід учнів 5-8 класів до наступних та нагородження Похвальним листом. 

- Про введення в дію рішень педради.
	Горносталь М.М.
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	II
	
	
	

	III
	- Оформлення і підготовка до здачі класних журналів та особових справ учнів 5-8 класів.

- Проведення ДПА в 9 класі.

- Складання звітів по ДПА.

	Лісняк І.О.


	

	IV
	- Проведення випускного вечора учнів 9 класу.
	Голубенко О.Ю.


	

	V
	- Проведення інструктажу з учнями 9 класу щодо збереження життя і здоров’я під час випускного вечора.

	Згерський О.Ю.
	

	VI
	 Проведення:

 - засідання педради № 8;

 - наради при директору № 6.
	Горносталь М.М.


	

	VII
	Проведення:

- контролю за забезпеченням учнів школи підручниками на наступний навчальний рік;
- контролю за правильним оформленням документів про освіту випускникам 9 класу.

- перевірки стану ведення класних журналів 

5-11 класів,особових справ учнів 5-11 класів.

- перевірки виконання Інструкції з діловодства.

	Сова Ю.В.

Мойса К.П.

Лісняк І.О.

Горносталь М.М.
	

	VIII
	- Проведення звіту керівника закладу перед громадськістю.


	Горносталь М.М.
	

	IX
	- Проведення ремонту шкільних приміщень.
	Мирець Н.П.


	

	X
	Підготовка наказів:
- Про результати ДПА учнів 9 класу.

- Про випуск учнів 9 класу зі школи.

- Про введення в дію рішень педради.
- Про результати перевірки виконання Інструкції з діловодства.
- Про підсумки роботи з охорони праці.

- Про підсумки методичної роботи.

- Про результати перевірки стану ведення класних журналів 1 – 11 класів.


	Горносталь М.М.

Лісняк І.О.
	


